
Wegstreckenabrechnung 
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Entschädigungen für die Benutzung eines privaten Kraftfahrzeuges oder Fahrrad auf 
Dienstgängen sind über dieses Formular in der Finanzbuchhaltung abzurechnen. 

Name: Kennzeichen: 

Vorname: 

Abteilung: Abrechnungsmonat mit Jahresangabe: 

Kostenstelle: vom  bis 

Für die dienstliche Benutzung meines privateigenen Kraftfahrzeuges bzw. Fahrrades beantrage 
ich die Wegstreckenentschädigung laut nachstehender Berechnung der Fahrtkosten 

☒ mit Angaben im beigefügten Fahrtenbuch.

☒ mit anschließendem Nachweis für Einzelfahrten:

Tag 
Zweck der Dienstfahrt 

Name mitgenommener 
Personen 

Fahrstrecke, Ausgangs- und 
Zielort 

Umwege sind zu begründen 

Dienstfahr- 
leistung 

insgesamt (km) 

Mitgefahrene 
Personen 
(Anzahl) 

Berechnung der Fahrtkosten 

Berechnungspauschale je Kilometer 
PKW (EUR 0,35) 
zweirädrige Kraftfahrzeuge und Fahrrad (EUR 0,23) 
je mitgenommene Person (EUR 0,05) 

km x EUR 0,35 = EUR 

km x EUR 0,23 = EUR 

km x EUR 0,05 = EUR 

Gesamtsumme EUR 

Die Fahrten waren aus dienstlichen Gründen notwendig. Die Zusammenstellung der 
Einzelfahrten ist richtig. 

oben genannten Betrag erhalten am: 

Unterschrift Antragsteller*in 

Datum, Unterschrift direkte*r Dienstvorgesetzte*r 
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